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QUY CHE TO CHUC VA BIEU QUYET

DU THAO

TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026

Kinh giri: DAT HOI PONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2026
CONG TY CO PHAN TAN PHU VIET NAM
- Can cir Ludt Doanh nghiép nam 2020, Ludt Doanh nghiép sira doi nam 2025 va cdc van
ban hudng dan thi hanh;
- Can cir Ludt Chitng khodn nam 2019, Ludt Chitng khodn sira déi nam 2024 va cdc van
ban hudng dan thi hanh;
- Can cir Piéu 1é t6 chire va hoat déng ciia Cong ty,

Dé Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2026 (“Pai hoi”) cua Cong ty C6 phan Tan Phu

Viét Nam (“Cong ty”) duoc tién hanh nhanh chéng, thuan loi, dat dugc thanh coéng, dam bao
quyén loi ctia cac cd déng va tuan thi cac quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Piéu 18 Cong ty.

quyét tai Dai hoi dong cé dong thwong nién nam 2026” (“Quy ch

Ban t6 chirc Pai hoi kinh trinh Dai hoi ddng cb dong thong qua “Quy ché t6 chirc va biéu
&”) v6i cac ndi dung chinh

nhu sau:

Dicu 1. Nhiém vu cia DPai hoi

Biéu quyét thong qua Quy ché to chirc va biéu quyét tai Pai hoi; Quy ché bu cir thanh vién
Hoi dong quan tri nhiém ky 2026 — 2031; Chuong trinh Pai hoi; Ban kiém phiéu.

Thao luan va biéu quyét thong qua Bao cdo cua Hoi ddng quan tri (kém Bao cdo cua Uy
ban kiém toan) va Ban Téng Giam ddc vé hoat dong nam 2025 va ké hoach nam 2026;

Thao luan va biéu quyét thong qua Béo c4o tai chinh va Bao céo tinh hinh sir dung vén thu
duogc tir dot phat hanh tang vén nam 2025 da duoc kiém toan cua Cong ty;

Thao luan va biéu quyét thong qua trinh théng qua phuong an phan phdi loi nhusn nam 2025,
thi lao HDQT nam 2025 va ké hoach thu lao ndm 2026;

Théo luan va biéu quyét thong qua danh sach don vi kiém toan Béo c4o tai chinh ndm 2026;

Thao luan va biéu quyét thong qua To trinh vé viéc bau thanh vién HPQT nhiém ky 2026 -
2031;

Théo luan va biéu quyét théng qua viée thay doi, bd sung nganh nghé kinh doanh cta Cong
ty;

Thao luan va biéu quyét thong qua viéce sira doi, bd sung Piéu 1& Cong ty;

Théo luan va biéu quyét thong qua mot s6 van dé chung thudc thadm quyén cia PHDCD;
Thao luan thong qua cac van dé khac phat sinh tai Pai hoi;

Biéu quyét théng qua Bién ban Dai hi.

Diéu 2. C6 dong tham dv Pai hoi dong cé dong

Céac cd dong cua Cong ty co tén trong danh sach c6 dong chdt ngay 17/3/2026 déu co quyén
tham du Dai hdi dong ¢6 dong thuong nién nam 2026 cua Cong ty.
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1. Cac c6 dong hodc ngudi duge uy quyén khi dén tham du Pai hoi phai ding ky v6i Ban
kiém tra tu cach c6 dong dé nhan Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét va Phiéu Thao
luén trong d6 co ghi tén c6 dong hodc ngudi dugc ty quyén, ma sé biéu quyét va sb cb
phan c6 quyén biéu quyét trong tmg ciia c6 dong.

2. C6 d6ng hodc dai dién theo y quyén khi vao phong Dai hoi phai c6 mit dang thoi gian
quy dinh va lam thu tuc dang ky v6i Ban td chtrc Pai hoi. Co dong hoac dai di¢n theo uy
quyén phai mang theo cac gidy to sau dé ching minh tu cach tham dy cua ban than va
thyuc hién thu tuc dang ky, x4c nhan véi Ban t6 chirc Dai hoi:

(A) Trurong hop c¢é déng la cd nhan trec tiép tham dw hop Pai hdi, phai mang theo:
+ CCCD/Hb chiéu (ban gbc) con thoi han str dung.
(B) Truong hop cé dong la ca nhdn 1y quyén cho nguwoi khic dw hop Pai hoi, dai
dién theo uy quyén phai mang theo:
+ CCCD/H6 chiéu (ban géc) con thoi han su dung; va
+ Gidy tly quyén hop 1¢ theo ding miu ctia Cong Ty.
©) Truong hop c¢é dong 1a té chive ma nguweoi dai dién theo phap ludt cua 16 chike truc
tiep tham dw hop PHPCD, nguoi dai dién theo phdp ludt cua to chirc phai mang theo:
+ Ban sao Gidy Chung nhan dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap (ban sao
c6 chung thyc hop 1€); va
+ CCCD/Hb chiéu cta nguoi dai dién theo phap luat (ban gdc) con thoi han sir
dung.
(D) Truong hop cé déng la té chirc ma té chike d6 1y quyén cho ngwoi khac khong
phai la nguoi dai dién theo phap ludt cua té chure dy hop Pai Hoi, nguoi dwoc uy quyén
nay phdi mang theo:
+ CCCD/H9 chiéu (ban gdc) con thoi han sir dung ctia nguoi duoc ty quyén;
+ Ban sao Gidy Chimg nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap (ban sao
c6 chung thuc hop 1€); va
+ Gidy uy quyén hop 1& theo dang miu ciia Cong Ty.
Truong hop C6 dong hoic dai dién theo uy quyén khong thé xuit trinh cac gidy to dé
chirng minh tu cach tham du ctia ban than twong tng theo cac truong hop (A), (B), (C) va

(D) ké trén, Ban t6 chirc Pai hoi c6 quyén va sé tir chdi viéc C6 dong hodc dai dién theo
uy quyen d6 tham du hop Dai hoi.

3. Nguoi dugc uy quyén tham du Pai hoi st dung mau ty quyén do Cong ty guri kém
Thong bao mai hop, khong dugc ty quyén lai cho nguoi thit ba tham du Dai hoi;

4. Khong hut thudc 14 trong phong Pai hoi;

5. Khong noi chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai hoi. Tt
ca cic may dién thoai di dong phai tit hoic khong dugc dé chuong;

6. Viéc ghi am hodc ghi hinh tai Pai héi phai dugc su cho phép ctia Chu toa va/hodc nht tri
cua toan bo cd dong du hop.

7. Cb dong/nguoi duge oy quyén tham du Pai hoi, trong sudt thoi gian dién ra Dai hoi, phai
ngéi dang vi tri, khu vuc do Ban t6 chuc Pai hoi quy dinh, tuan tha theo su hudng dan
cua PBoan Chu tich, rng xtr van minh, lich sy va tuén thu cac quy dinh vé an ninh, trat tu
tai noi du hop theo yéu cau ctia Ban T6 chuc Dai hoi.
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8. Vi loi ich chung cua Dai hoi, Co dong/nguoi duoc uy quyén tham dy Pai hdi co thé bi

Ban T6 chirc Pai hoi tir chéi viéc tham du Dai hoi khi vi pham, khéng thuc hién dang cac
quy dinh v& an toan trét tu tai cudc hop.

Diéu 3. Doan Chii tich

1. Poan Chu tich gdm tdi thiéu 03 nguoi, bao gdm 01 Chu toa do Chu tich Hoi dong Quan tri
dam nhiém va cac thanh vién do Chu tich Hoi déng quan trj chi dinh. Chu tich Hoi dong
quan tri 1a ngudi Chu toa Pai hoi déng cd dong. Boan Chu tich diéu hanh cong viéc cua Dai
héi theo ndi dung, chuong trinh ma Hoi déng quan tri (“HPQT”) trinh va dugc Dai hoi
thong qua.

2. Nhiém vu cua Poan Chu tich:

a.

.

Diéu hanh cac hoat dong cua Pai hoi dong c6 dong Cong ty theo chuong trinh du kién
ciia HDQT di dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua;

Huéng dan cac co dong va/hodc dai dién theo ty quyén va Dai hoi thao luan cac ndi
dung c6 trong chuong trinh;

Trinh dy thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

Thao luan, 1am rd nhitng nodi dung lién quan dén chuong trinh Pai hoi theo dé nghi cia
cb dong.

Quyét dinh va xtr Iy cac van dé phat sinh trong sudt qué trinh Dai hoi.

3. Nguyén tic lam viéc cia Poan Chu tich:

Chu toa 1a nguoi diéu hanh va quyét dinh cao nhat tai Pai hoi. Cac thanh vién Poan Chu
tich thyc hién cac nhiém vu do Chu toa phan cong/ uy quyén.

Dicu 4. Ban Thu ky Pai hji

1. Ban thu ky cua Pai hdi bao gém téj da Og nguoi c}o Chu toa chi dinh; chiu trach nhiém trudc
Chu toa, Poan Chu tich, Dai héi dong c6 dong vé nhiém vu cua minh va dudi su diéu hanh
cua Chu toa.

2. Nhi¢m vu cua Ban Thu ky:

a.

d.

.

f.

Ho tro Poan Chu tich cong bd noi dung chuong trinh, du thdo cac van kién, két luan,
Nghi quyét ctia Dai hoi va thong bao ctia Poan Chu tich giri dén cac c¢6 dong khi dugc
yéu cau;

Tiép nhan, sap xép phiéu dang ky phat biéu cac y kién cua cac cd dong, chuyén Poan
Chu tich quyét dinh;

Ghi chép diy du trung thuc toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va cac van dé da duoc
cac ¢ dong thong qua hodc con luu y vao Bién ban hop Pai hoi;

Soan thao Nghi quyét vé cac van dé duoc thong qua tai Dai hoi;
Doc ndi dung Bién ban hop lam co s¢ dé Pai hoi thong qua;

Thuc hién cac cong viée khac theo yéu cau hoac phan cong cua Chu toa.

Didu 5. Ban Kiém tra Tu cich c6 dong

1. Ban Kiém tra tu cach c6 dong ciia Pai hoi gom tdi da 03 nguoi, bao gdm 01 Truéng Ban va
toi da 02 thanh vién do Chu tich HDQT Cong ty chi dinh.

2. Nhi¢m vu cta Ban Kiém tra tu cdch c6 dong:
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Théam tra tu cach c6 dong va dai dién theo uy quyén tham du Pai hoi.

Ban kiém tra tu cach c6 dong bao cio véi Dai hoi dong c6 dong tinh hinh ¢6 dong du
hop. Néu cudc hop c6 du sé luong cd dong/ngudi duge uy quyén caa c¢b dong co quyén
du hop dai dién trén 50% s6 ¢b phén co quyén biéu quyét tham du thi cudc hop Pai hoi
ddng cb déng Cong ty duoc tién hanh theo dung quy dinh.

Ban Kiém tra tu cach c6 dong phai 1ap Bién ban kiém tra tu cach c6 dong, béo cdo va
chiu trach nhiém trudc Dai hoi dong cd dong khi thuc hién nhiém vy ctia minh.

Sau Pai hoi, Ban Kiém tra tu cach c6 dong phai ban giao Bién ban kiém tra tu cach cb
dong kém theo danh sach ) dong du hop cho Ban T chuc Pai hoi phuc vu cong tac luu
trir.

Thye hién cac cong viéc khéc theo yéu cau hodc phan cong cua Chu toa.

Diéu 6. Ban Kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu cua Dai hoi gom tdi da 03 nguoi, bao g6m 01 Truong Ban va tdi da 02 thanh
vién do Chu tga dé nghi va dugc Dai hoi biéu quyét thong qua.

2. Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu

Pho bién Thé 1¢ biéu quyét, Quy ché bau cir va hudéng din cac cd dong thuc hién biéu
quyét va/hodc bau ctr;

Xéc dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét;

Xem xét va bao cao Dai hoi nhirng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét, quy ché bau ctr
hodc don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét, bau cir;

Thong bao két qua biéu quyét, bau cir cho Ban thu ky cdp nhat vao ndi dung Bién ban
hop;

Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban Kiém phiéu, bao cao va chiu trach nhiém trudc Pai hoi
déng cd dong khi thuc hién nhiém vu ctia minh.

Sau Dai hoi, Ban Kiém phiéu phai ban giao Bién ban kiém phiéu kém theo toan bo Phiéu
biéu quyét cho Ban T6 chuc Pai hoi phuc vu cong tac luu trir.

Thye hién cac cong viéc khéc theo yéu cau hodc phan cong cua Chu toa.

Piéu 7. Thio luin tai Pai hoi

1. Nguyén tic:

Vié¢c thdo ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céac van dé
trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi dong c6 déng. Trong truong hop Dai hoi
can nhiéu thoi gian thao ludn hon du kién thi Chu toa s& c6 tham quyén quyét dinh van dé
nay.

C6 dong hodc dai dién theo Gy quyén co ¥ kién phai dién ddy du thong tin cd dong va ghi
16 ndi dung can trao d6i vao Phiéu Thao luan di duoc phat va chuyén cho Ban Thu ky
Pai hoi;

Ban Thu ky Dai hoi s& sip xép cac Phiéu Thao luan va chuyén 1én cho Poan chu tich;

C6 dong hodc dai dién theo ty quyén khi can phat biéu hodc tranh luan thi gio tay va phai
tuan thu cac quy dinh sau:
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+ Duogc su chép thuén cua Chu toa;

+ Phai néu tén va mi s biéu quyét trude khi phat biéu;

+ Noi dung phat biéu phai ngén gon va phu hop voi Chuong trinh Dai hoi;
2. Giai dap y kién ciia cic c6 dong hoic dai dién theo iy quyén:

- Trén co s& Phiéu Thao luan cua ¢d dong, Chu toa hodc nguoi dugc Chu toa chi dinh sé
giai dap y kién cb dong hodc dai dién theo oy quyén;

- Truong hop cod nhiéu nodi dung thdo luan va thoi lugng thao ludn khong du, Chu toa duoc
toan quyén xem xét, lwa chon ndi dung dé wu tién thao luan dam bao tinh phu hop va thiét
thuc nhit cho c6 dong.

Diéu 8. Biéu quyét thong qua cac van dé tai Dai hji
1. Nguyén tic:

- Tat ca cic van dé trong chuong trinh hop ctia Pai hoi déu phai dugc Pai hoi dong co
déng thao luan va lay biéu quyét cong khai bang cach gio Thé biéu quyét hoic bo phiéu
kin bang Phiéu biéu quyét (tiy ting néi dung biéu quyét) ddi voi tat ca cd dong va/hoic
dai dién theo uy quyén cuia cd dong.

- Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in va duge phat cho cd dong/dai dién theo
iy quyén tai thoi diém bat dau va s& duge Ban T6 chire thu lai tai thoi diém két thuc cudc
hop Pai hoi déng cd dong. Mai cd dong/dai dién theo uy quyén duoc cép mdt Thé biéu
quyét va mot Phiéu biéu quyét. Trén Thé biéu quyét ghi rd Ma sé c6 dong, Ho va tén, SO
phiéu biéu quyét cia c6 dong d6. Trén Phiéu biéu quyét, ngoai cac ndi dung nhu ghi nhan
tai Thé biéu quyét con c6 cac ndi dung biéu quyét theo Chuong trinh hop ctia Pai hoi
ddng cd dong va phan chit ky ciia ¢ dong/ Nguoi dugc iy quyén cia co dong.

2. Phuong thirc biéu quyét: . ]
2.1. Phwong thirc gio Thé biéu quyét

+ Céac ndi dung biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét:

- Théng qua Quy ché t6 chirc va biéu quyét tai Dai hoi;

- Quy ché bau cir thanh vién Hoi déng quan tri nhiém ky 2026 — 2031;

- Thong qua Chuong trinh dai hoi;

- Théng qua thanh phan Ban kiém phiéu;

- Thong qua Bién ban hop;

- Mot s6 ndi dung khac thudc tham quyén ciia Pai hoi dong c¢d dong do Chi toa quyét
dinh.

+ Cach biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét:

- Cb dong va/hodc dai dién theo iy quyén (tan thanh, khong tan thanh, khong c¢6 ¥ kién)
dbi v&i mot van dé béng cach truc tiép gio Thé biéu quyét tai Pai hoi;

- Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cac cd dong hodc dai dién theo iy quyén biéu quyét
tan thanh thong qua s& gio Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh
dau M3 s cb dong va sb cd phan c6 quyén biéu quyét twong tmg cia timg c6 dong hodc
dai dién theo y quyén tan thanh. Tuong tu, theo su diéu hanh ctua Chu toa, cac ¢ dong
hodc dai dién theo uy quyén khong tan thanh hoic khong co ¥ kién s& 1an luot gio Theé
biéu quyét;
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- Ngay sau khi hoan thanh phan Biéu quyét théng qua mdi ndi dung duoc Chu toa dé nghi
xin ¥ kién DPai hoi, Ban Kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va Ban Kiém phiéu/ Chu toa
cong b két qua biéu quyét trudce toan Pai hoi.

2.2. Phwong thirc bé phiéu kin
+  Céc ndi dung biéu quyét bang phwong thirc bé phiéu kin (Phiéu biéu quyét):

K3

Béo cao ctia Hoi dong quan tri (kém Bao céo ciia Uy ban kiém toan) va Ban Tong Giam
ddc vé hoat dong nam 2025 va ké hoach nim 2026;

T¢ trinh thong qua Bao cdo tai chinh va Bao cdo tinh hinh sir dung von thu duoge tir dot
phat hanh ting von nim 2025 d3 duogc kiém toan cua Cong ty;

T& trinh thong qua phuong an phan phdi loi nhuan nim 2025, thu lao HDQT nam 2025
va ké hoach thu lao ndm 2026;

T¢ trinh thong qua danh sach don vi kiém toan Bao cdo tai chinh nim 2026;

T& trinh vé viéc bau thanh vién HDQT nhiém ky 2026 -2031;

To trinh théng qua viée thay doi, bo sung nganh nghé kinh doanh cia Cong ty;

T& trinh Thong qua viée stra doi, bo sung Piéu 1é Cong ty;

T& trinh théng qua mot s6 van dé chung thudce tham quyén cia PHPCD

T& trinh théng qua cac van dé khac thudc tham quyén ctia Dai hoi dong cd dong (néu co).
+ Cach biéu quyét bang hinh thirc bé phiéu kin:

- Cb dong va/hodc dai dién theo tiy quyén tich (X) hoic (\) vao 6 Tan thanh/Khong tan

K3

thanh/Khéng c6 y kién dbi v6i van dé can lay biéu quyét duoc ghi trong Phiéu biéu
quyét; Ky va ghi rd ho tén vao Phiéu biéu quyét.

Sau khi hoan thanh, c6 déng va/hoic dai dién theo iy quyén bé phiéu theo huéng dan cua
Ban Kiém phiéu tai Pai hoi.

Sau khi dam bao tit ca c6 dong va/hodc dai dién theo Gy quyén tham gia Pai hoi d bo
phiéu xong, Ban kiém phiéu sé& tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu trudc
toan Pai hoi.

3. Thé I¢ biéu quyét'

3.1.  Cua 0l (mdt) cd phan tuong duong véi mot quyén biéu quyet Mbi ¢b dong va/hoac dai
dién theo iy quyén tham dy dai dién cho mot hodc nhiéu quyen bleu quyet s€ dugc cap
01 (mot) thé biéu quyét va 01 (mdt) Phiéu biéu quyét tich hop s6 quyén biéu quyét twong
ing.

3.2 Céc van dé can ldy biéu quyet tai Dai hoi dugc thong qua khi dat dugc ty 16 biéu quyét
tan thanh ciia trén 50% sb c¢6 phan c6 quyén biéu quyét tham du Dai hoi:

Bao cdo ciia Hoi dong quan tri (kém Béo céo cua Uy ban kiém toan) va Ban Tong Giam
dbc vé hoat dong nam 2025 va ké hoach nim 2026;

T¢ trinh thong qua Béo cdo tai chinh va Bao cao tinh hinh sir dung von thu duge tir dot
phat hanh ting von nam 2025 da duogc kiém toan cta Cong ty;

T& trinh thong qua phuong an phan phdi lgi nhuan nam 2025, thi lao HPQT niam 2025
va ké hoach thu lao nam 2026;

T& trinh thong qua danh sach don vi kiém todn Bao cdo tai chinh nam 2026;
T& trinh vé viéc bau Thanh vién HDPQT nhiém ky 2026 -2031;

T& trinh théng qua viée sira doi, bod sung Piéu 1é Cong ty;
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- To trinh thong qua mot s van dé chung thudc thim quyén cia PHDCD;
- Mot s6 ndi dung khac thude thAm quyén cua Dai hoi dong cd dong ngoai trir cac ndi dung
quy dinh tai Diém 3.3 Khoan 3 Diéu 8 Quy ché nay.
33 Céc van dé biéu quyét tai Dai hoi dugc thong qua khi dat dugc ty 1€ biéu quyét tan thanh
cua tir 65% s6 ¢6 phan c6 quyén biu quyét tham dy Dai héi trd [én:
- To trinh thong qua viéc thay d6i, bo sung nganh nghé kinh doanh ctia Cong ty
- Vamot sb vin dé khac theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty (néu co).
Diéu 9. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hoi dong cé dong
~ Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong phai dugc Ban Thu ky 1ap, doc va thong qua trude
khi bé mac Pai hoi.
Diéu 10. Bu cir thanh viéen HPQT nhiém ky 2026 — 2031
Viéc bau C}"r thér}h vién HDQT nhiém ky 2026 — 2031 dugc thuc hién theo Quy ché bau
cur dugc Pai hoi dong c6 dong thudong ni€n nam 2026 thong qua.
Piéu 11. Thi hanh Quy ché
Cb dong, dai dién theo uy quyén tham du hop Pai hoi phai chap hanh nghi€ém chinh Quy
ché 1am viéc cua Pai hoi dong cd dong. C6 dong, dai dién theo Gy quyén vi pham Quy ché nay

thi tiy theo mirc d¢ cu thé Poan Chu tich s& xem xét va ¢6 hinh thirc xir 1y theo Diéu 18 Cong ty
va Luat Doanh nghiép.

Quy ché 1am viéc va biéu quyét tai Pai hoi nay dugc trinh bay trude Dai hoi cd dong
Cong ty va dugc thong qua khi dugc su chap thuan cia trén 50% sd cd phan c6 quyén biéu quyét
tham du Pai hoi.

Quy ché nay ¢6 hiéu lyc ké tir thoi diém duoc Pai hoi dong Co dong thudng nién nam
2026 cua Cong ty thong qua va c6 hi¢u lyc doi voi Pai hoi.
i 9Ch1”1 tich HDQT — Chu toa Dai h(f)j s€ thay mat ky, ban hanh Quy ché nay sau khi Pai hoi
dong c6 dong thong qua toan van Quy che.
TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT
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